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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Asas Teknologi Maklumat & Komunikasi  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

22 JULAI 2016  

Location 
Lokasi 

Tempat: PI1M KESEDAR SUNGAI ASAP 

Daerah: Gua Musang 

Negeri : Kelantan 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Pengenalan Tentang Pertandingan Video Kreatif 

Kesihatan Remaja 2016 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Pelajar Yang Terlibat 

1. M. Khairul Hasim Bin Zahari 

2. Muhd Hairie Fahmi Bin Rusdi 

3. Nur Ain Safikah Binti Abdul Kadir 

4. Seti Nur Syakira Binti Muslim 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 

TIADA KOS YANG TERLIBAT 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Belajar cara untuk membuat video dengan betul.  

Name of VIP 
Nama VIP 

TIADA  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

TIADA  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Aktiviti ini dijalankan adalah untuk menghebahkan 

pertandingan yang dianjurkan oleh kementerian 

kesihatan Malaysia kepada golongan remaja yang 

berminat menyertai. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

a. Klik dengan bijak 

b. Pengenalan perisian video 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Other participants 
Peserta Lain 
 

TIADA  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

Pelajar sedang menonton video yang pernah 

dihasilkan oleh peserta lain di dalam Youtube.  

 

 

Haririe sedang cuba menyiapkan gambaran yang 

perlu ada dalam video. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Tiada  

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 


