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Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD'’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Name of event KELAS INTEL LEARN EASY STEP

Nama acara / program

Date & Time TARIKH : 25 Hingga 27 FEBRUARI 2016

Tarikh & Masa MASA : 9 PAGI -6 PETANG

Location Tempat: Pusat Internet 1Malaysia

Lokasi Kesedar Sungai Asap

Daerah: Gua Musang

Negeri: Kelantan

Purpose Memberi pendedahan yang lebih dalam kepada peserta
Tujuan tentang Kursus Asas Celik Digital
Details of recipients NAMA PESERTA

Butiran Penerima

1 | RAJA SARAH SALSABILA BINTI RAJA HAZAMI | 981217-03-6276

2 | ROZILAWATI BINTI RAMZ| 980406-29-5096
3 | RABIATUL HADAWIYAH BINTI ABD LATIF 980621-03-5430
4 | SITI NOR AIN HAZIQAH BINTI HUSSAIN 980127-03-5734
5 | NURUL NAJWA BINTI HANAFI 980529-03-5120
6 | NOR FARAIZA BINTI BONIA 980523-29-5028
7 | NOREHA BINTI ABU HASSAN 970918-12-6430
8 | SITI NORAINI BINTI SHAFII 950604-03-5300

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan BAYARAN UNTUK SIJIL INTEL
aktiviti RM 5 (setiap peserta ) X 8 = RM 40




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Benefits of the contribution Kursus ini adalah dikhaskan kepada peserta yang telah

Kebaikan / kelebihan aktiviti mempunyai asas komputer tetapi belum menggunakan
aplikasi secara betul .Modul ini mampu membimbing para
peserta dari asas untuk membuat kerja kursus seperti
yang diberikan. Mereka dibimbing dengan memnggukan

HELP GUIDE untuk setiap kerja kursus yang diberikan.

Name of VIP TIADA
Nama VIP
Name of guest VIP TIADA

Nama tetamu daripada VIP

Main execution Aktiviti utama kursus ini dimulakan dengan sesi
Pelaksanaan aktiviti utama pengenalan Intel Learn Easy Steps dan juga Intel Help
Guide. Peserta diberi tunjuk ajar meneliti kandungan Help
Guide untuk proses pembelajaran dan diberi penerangan
mengenai lima modul awal dalam ILES Bahagian 1
(Mempelajari Kemahiran Baru) :

Modul 1 : Memperkenalkan Komputer dan Sistem
Operasi

Modul 2 : Memperkenal Internet dan Emel

Modul 3 : Pengenalan Pemprosesan Kata

Modul 4 : Pengenalan Lembaran Elektronik

Modul 5 : Pengenalan Multimedia

Modul 7 : Pengurusan Wang dan Kewangan

Modul 8 : Pelan Pemasaran

Modul 12 : Maklumbalas dalam talian

Modul 14 : Pembentangan

Supporting activities Mendaftar mencari pekerjaan dalam www.spa.gov.my

Aktiviti Sokongan
Other participants TIADA

Peserta Lain



http://www.spa.gov.my/
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INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA

Kelas pertama

Photo caption
Keterangan gambar
peserta ialah
membuat
Emel.Peserta di
ajar mencipta emel
peribadi untuk
tujuan menghantar
kerja khusus

INTEL.

Aktiviti sampingan
ialah Noreha
mengisi
pendaftaran baru
bagi mencari
peluang pekerjaan

di www.spa.gov.my

Noraini sedang
mengubah saiz
seperti yang

diarahkan.



http://www.spa.gov.my/
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INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA

Hari Pertama.

Rozilawati sedang
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agar memudahkan
beliau memahami
penerangan
berkaitan dengan

pemprosesan kata.

Raja Sarah
Salsabila sedang
memahami cara
untuk
menggunakan
HELP GUIDE.

Staf, Puan Atikah
sedang memberi
penerangan dan
tunjuk cara untuk
menyelesaikan
permasalahan

peserta.
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INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA

Hari kedua,

Nurul Najwa
sedang mencari
maklumat di dalam
carian Google bagi
menyiapkan

tugasan Modul 9.

Rabiatul dan Ain
sedang membuat
idea perniagaan

seperti diarahkan.

Hari Ketiga

Nur Faraizati
sedang
membentangkan
hasil kerja yang
telah dibuat selama
tiga hari berturut-

turut.
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INFORMATION
MAKLUMAT

Siti Nor Ain
tersenyum lebar
bersama Puan
Atikah ketika
menerima sijil
penyertaan
menyertai kursus
INTEL.

Sebahagian
peserta yang
berjaya
menghabiskan
kursus selama tiga
hari bergambar

bersama Pengurus,

Puan Atikah
Muhamad.
Photo caption names
Keterangan gambar berserta Dari Kiri,
nama Rabiatul
Hadawiyah,

Rozilawati ,Nur
Faraizati, Puan
Atikah (Pengurus
Pi1lM Kesedar
Sungai Asap), Raja
Sarah Salsabila,
Noraini, Siti Nor Ain

dan Noreha.




