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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 

Program Dashboard My Skool Dan  
Klik Dengan Bijak 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh :3 November 2016 
Masa 9.00 am – 1.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

Tempat :Sk Limau Kasturi 2 
Daerah: GUA MUSANG 
Negeri:Kelantan Darul Naim 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memperkenalkan aplikasi Dashboard Komuniti iaitu 
Dashboard MySkool  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
SENARAI NAMA PESERTA KUIZ BERKUMPULAN 

1) AHMAD FIKRI BIN ABDUL HISHAM 
2) MOHAMAD ARIF BIN MAZLAN 
3) ALIFAH ILYANA BINTI MAZALAN 
4) HIJRATUL MARDIYAH BINTI MAT DAUD 
5) AMIR HAIKAL BIN SHUHAIMI 
6) MOHAMAD FAHMI BIN MOHD FADZIL 
7) ABDUL WARITH BIN AB MUTALIB 
8) MOHAMAD ILHAM QUSAIRY BIN MAT 

NAWI 
9) AHMAD SHUKRI BIN ABDUL HISHAM 
10) HELMI BIN MAT NASIR 
11) CHE YUSMATANIA BALQIS BT CHE 

RAZAMAN 
12) HAZIR AMIR RIDZUAN B KAMARUDDIN 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
RM580.00 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- memperkenalkan aplikasi dashboard myskool 
kepada pihak guru 
- Wakil guru bersetuju untuk menjadi PBT MySkool 
dalam dashboard komuniti  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Aktiviti Utama Adalah memperkenalkan Dashboard 
Komuniti 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Klik Dengan Bijak  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
Dashboard 
Myskool kepada 
pihak guru sklk2 
 
 
 
 
 
 

 
Program Klik 
dengan bijak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Program Klik 
dengan bijak 
 
 
 
 
 
 

Program 
Klik dengan bijak 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-
lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
 


