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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KELAS INTERNET YOUTUBE 
(CARA MEMBUAT ORIGAMI ONLINE) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh :13 Oktober 2016 
Masa :2 Petang 

 

Location 
Lokasi 

Tempat : PI1M KESEDAR SUNGAI ASAP 
Daerah: GUA MUSANG 
Negeri:Kelantan Darul Naim 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendedahkan tutorial Online kepada kanak-kanak 
untuk mengisi masa lapang. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

1. Harris Aiman Bin Fakrullah 
2. Muhammad Syammier Ikhwan Bin Azahan 
3. Hariz Muhaimin Bin Fakrullah 
4. Mohd Adam Hakimi Bin Mohd Kamarulzaman 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Tiada Kos Digunakan  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

-Pelajar Boleh Mencari Satu Permainan Yang Baik 
Melalui Youtube 
- Mengisi Masa Lapang 
-Mendedahkan Cara Membuat Origami Dengan 
Betul 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Aktiviti Utama Adalah Cara Melayari Internet Dengan 
Bijak  

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Memperkenalkan Myskoll  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

 
 

 
 

  
 
Sesi pembelajaran 
bermula dengan 
mendengar staf 
menerangkan cara 
untuk 
menggunakan 
Youtube . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Perbincangan 
antara ahli 
kumpulan sedang 
berjalan untuk 
memilih origami 
jenis apa bagi 
dipraktikkan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adam dan Muhaimi 
sedang membuat 
origami dengan 
menggunakan 
kertas yang 
disediakan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 
 

 
 
Sesi kedua untuk 
membuat origami 
tanpa bimbingan 
staf di lakukan oleh 
pelajar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mereka sedaya 
upaya mencuba 
menyiapkan arahan 
yang diberi dengan 
secepat dan sebaik 
mungkin. 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-
lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 


