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Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Program Celik IT Anjuran Alumni SK Likau
Kasturi 2 dan Pusat Internet 1 Malaysia Kesedar
Sg Asap

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

7 Disember 2016

Location

Lokasi BILIK LATIHAN PI1M KESEDAR SG ASAP
Purpose PERKENALKAN PENGGUNA DENGAN ASAS
Tujuan KOMPUTER DAN ASAS MICROSOFT WORDS

Details of recipients
Butiran Penerima

PELAJAR YANG TERLIBAT

1) NUR HUWAIDA BINTI MAMAT
2) NIK UMAIRA ZULAIKHA BINTI NIK AZAM

3) RAJA NUR SYAZWANI AMIRAH SYAIRAH BINTI
RAJA SAZZL

4) NUR AIN BT AHMAD JUHARI

5) RAJA NURSYAZWI AFKARUDDIN B RAJA SAZZLI
6) ADAM HAZAMI BIN JAMALUDDIN

7) NURUL FARAHANA BINTI OMAR

8) NIK MUHAMMAD AL AMEN BIN NIK ASMADI

9) NUR AYUNI BT HASBUNALLAH

10) NUR ANNESA SHAFIKA BINTI HASSAN

11) RAJA ALI BIN RAJA IBRAHIM

12) NUR AKMAL JULAIZAH BINTI AHMAD JUHARI
13) SITI NUR FATIHAH

14) NURUL ASYIKIN ILYANI BINTI ANUAR

15) MUHAMMAD FADLILLAH BINTI AHMAD JUHARI

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

TIADA KOS DIKELUARKAN

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

KUIZ DAN PERTANDINGAN KEPADA PEMENANG
DAN JUGA PERKENALKAN DASBOARD
KOMUNITI




ITEM
N]=NIS)
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INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

KUIZ DAN PERTANDINGAN KEPADA PEMENANG
DAN JUGA PERKENALKAN DASBOARD
KOMUNITI

Other participants
Peserta Lain

GURU BESAR SK LIMAU KASTURI 2

Photo caption
Keterangan gambar

Sesi pengenalan
tentang kelas
komputer, asas
hardware komputer

Antara ajk alumni
yang turut hadir
menjayakan
program ini

Pelajar yang
memenangi
pertandingan
menaip dengan
betul dan kemas




ITEM
N]=NIS)

INFORMATION NOTES
MAKLUMAT NOTA
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ANTARA
KESELURUHAN
PESERTA, AJK
ALUMNI DAN
GURU BESAR SK
LIMAU KASTURI
2 YANG ADIR
DALAM
PROGRAM INI.
Photo caption names Names of significant people in the photo (from left to
Keterangan gambar berserta right)
nama Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari Kiri ke kanan)
Translation English or BM version of special names/titles
Terjemahan Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas /
gelaran
Supporting documents Include speeches, souvenir programme, agenda etc Enclose as
Dokumen Sokongan Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain- attachment

lain.

Sebagai lampiran




