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Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the
reports for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan
dalam laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of event PROGRAM HARI DAHSBOARD KOMUNIT]I
Nama acara / program JULAI 2017
Date & Time TARIKH : 15 JULAI 2017
Tarikh & Masa MASA : 9.00 AM -2.00PM
Location PI11M KESEDAR SG ASAP
Lokasi
Purpose MEMPERKENALKAN DASHBOARD DISAMPING
Tujuan MENGUJI TAHAP PEMAHAMAN MEREKA
TERHADAP PENGGUNAAN DASHBOARD
KOMUNITI
Details of recipients ANTARA PESERTA YANG TERLIBAT

Butiran Penerima
CHE AQIL HAMIZAN BIN ABDULLAH

SITI AIDAR BINTI SEPEI

NUR AMELIANA BT MOHD SAIMI

NURUL ZAZIATIE BT MOHD ZAMRI

SITI NUR SYAHIRA BINTI IZHAN

MOHD HAIRI AMRI BIN UDIN

NOARALIA NAJWA BINTI NOARSHID
NORMASATIKAH BT MOHD IDRIS
SHAHMI HAFRIZ BIN AWANG

SYAFIQ DANIAL BIN FAKRULLAH

MOHD SHAHRUL AZLAN BIN MOHD FAIZI
NUR AYUNI BINTI HASBUNALLAH
ARFAH RASINAH BINTI ZAKI

AIMI LIDIYA MAISARAH BT RAHASLI
MOHD ALIF IKMAL BIN MOHD
KAMARULZAMAN

ALIF DANIAL BIN ZAKI

NIK RADZIAH BT MAT HASSAN

NURUL ASYIKIN ILLYANI BINTI ANUAR
NURUL AIN FARAHANIM BINTI ANUAR
HUZAIRAH BINTI AWANG

SITI FATANAH BINTI ALIAS

NIK ADAUWIYAH BINTI SAMAT
MUHAMMAD SYAMIER IKHWAN BIN IZHAN
MOHD ADAM HAKIM BIN CHE WEL
TONY ARDI BIN IMAN
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Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

- mereka didedahkan dengan pelbagai aktiviti
menarik seperti explorace dashboard, kuiz terbuka,
sesi fotografi untuk usahawan-usahawan baru dan
pelbagai lagi. Itu semua antara kategori yang
terdapat di dalam dashboard komuniti.

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- agar mereka lebih memahami tentang sitem
dahsbord komuniti yang diperkenalkan oleh pihak
msd

Name of VIP Tiada
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

- pelaksanaan semua kategori dalam dashboard
komuniti

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

- pertandingan mewarna

Other participants
Peserta Lain

Tiada

Photo caption
Keterangan gambar

Sesi pendaftaran
Hari DK

Kelas MYSHOP DK
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Antara produk
usahawan baru

Kerjasama kluster
Gua Musang

Antara pemenang
yang menerima
saguhati

Jamuan Hari Raya
juga diadakan
untuk peserta.
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Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Names of significant people in the photo (from left to
right)

Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam
gambar (dari kiri ke kanan)

Translation
Terjemahan

English or BM version of special namesttitles
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas /
gelaran

Supporting documents
Dokumen Sokongan

Include speeches, souvenir programme, agenda etc | Enclose as
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain- attachment
lain. Sebagai lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE

EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM

BERLANGSUNG




