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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 

KELAS INTEL LEPASAN SEKOLAH MENENGAH 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh :9 & 10 Januari 2017 
Masa 9.00 am – 6.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

Tempat :Pi1M Kesedar Sg Asap 
Daerah: GUA MUSANG 
Negeri:Kelantan Darul Naim 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Menggunakan Modul Intel Keusahawanan untuk 
modul pembelajaran mereka 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
SENARAI NAMA PESERTA KUIZ BERKUMPULAN 

1) SITI NUR ANIS BT BAKAR  
(990604035550) 

2) RAJA KU ANIS NAZIRA BINTI RAJA ISMAIL 
(990518035730) 

3) NOR FEZZA BINTI RONI  
(990721035824) 

4) AHMAD FAKRUL AZAM BIN JAZLAN 
(980611035955) 

5) SITI NURUL AIN BINTI MAMAT  
(930416035436) 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

tiada  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- Pelajar lebih Nampak akan perancangan mereka 
sekiranya mereka minat untuk bisnes secara online 
ataupun tidak 
- lebih kreatif dalam menggunakan mic office 
- lebih bijak dalam mengendalikan perniagaan yang 
dicipta.. 
 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Aktiviti Utama Adalah celik IT dikalangan pelajar luar 
bandar.. 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Kdb Dan Dashboard Komuniti 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 

 
 

 

  
 
 
 
Azam sedang 
membuat latihan 
asas sebelum 
memasuki Kelas 
Intel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Modul 1-5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Diberikan 
penerangan untuk 
menghasilkan Slide 
Persembahan yang 
terbaik. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

 

 
Sedang 
menyiapkan carta 
gambarajah. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Perbincangan 
antara rakan bagi 
memahami modul 
yang ditugaskan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sesi 
pembentangan 
sedang 
berlangsung. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Diberi pendedahan 
untuk bercakap 
dihadapan rakan 
tanpa rasa malu 
dan segan. 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to 
right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam 
gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-
lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
 


